IMSP
CS Ungheni

PROCEDURA OPERATIONALA

Proceduri privind intrarea produselor (seringi, cutii de
sigurantd, frigidere, cutii frigorifie etc)

Editia:
Nr.de ex.:

COD: P.0.51

Revizia: -
Nr.de ex.

Exemplar nr.:

1. LISTA PERSOANELOR RESPONSABILE PENTRU ELABORAREA,
VERIFICAREA SIAPROBAREA PROCEDURII.

R bil/ Numele si
Nr. espcm?a ! umete 1 Functia Data Semniatura
ori operatiune prenumele -
1 2 3 4 /
1.1 | Elaborat Croitoru Victoria | Asistent medical superior 12.12.22
1.2 | Verificat Bargan Natalia Sef adjunct pe probleme
medicale CS Ungeni
1.3 | Aprobat Belbas Oleg Sef IMSP CS Ungheni
2. SITUATIA EDITIILOR SI REVIZIILOR IN CADRUL
PROCEDURIL
Editia/revizia o o Data de la care se aplica
Nr. in cadrul ponen Modalitatea reviziei | prevederile deitiei sau
s s revizuita e quiy s
crt. editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 Editia 1
2.2 Revizial
23 Revizia 2
Data intrarii in vigoare: 2023
Data reviziei: 2027
3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA.
Exem
le si Dat
S,COI{,ui,, plar | Comportament | Functia SR B .a 'a .. | Semnatura
difuzarii r ’ prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
] T ‘
Presedintele set .
= B
3.1 | Aplicare 1 | Consiliului adjunct pe | A5 07.05.23 / -
Calitatii probleme | Natalia A
R medicale /,
hirinci
32 | Aplicare 1 |sMmC Membru E;;:“C“lc 07.05.23 %

-_—




PROCEDURA OPERATIONALA Editia:
Proceduri privind intrarea produselor (seringi, cutii de Nr.de ex.:
IMSP sigurantd, frigidere, cutii frigorifie etc) .
CS Ungheni Revizia: -
Nr.de ex. : -
COD: P.0.51
Exemplar nr.: 4
/
NI
1 2 3 4 5 6 / ;'! !j
. X L sef CS l ' iy
3.3 | Aplicare 1 | Administratia e .| Belbas Oleg 07.05.2% /f /
’ Ungheni Wi
sef ' HIT
. i Bargan ¢
3.4 Avplicar - . ad_]U.l’lC'[ g
plicare 1 Administratia probleme: | Natalia 07.05.2 7
medicale
Asistent Croit
3.5 Aplicare 1 Administratia medical 1.01 OT.U 07.05.23 |7
sef Victoria /
- oF
3.6 | Aplicare | OME Asistent | Pndus 07.05.23 /f/
Zagarancea medical Marina i
g OMF Semeni Asistent Musulbas //
3.7 | Apl 1 05. ae
pucare medical Mariana 0705.25 @/ﬁ/ﬁ
3.9 | Aplicare 1 OME Chirilent As1s.tent Trofim Irina | 07.05.23 /é/ 2/ 7]
medical i /l?f
. OMF Busila Asistent Casian
3.12 | Apl 1 i .05. S
e medical Angela dtdlads (,(M-cf-"’d =
OMF Negurenii | Asistent Cucereavii
3.13 | Apli = .05.
312 phieare . Vechi medical Claudia 010523 M
314 | Alicare ! OMF Tighira Aszs.tent Cu‘cereavu 07.05.23
medical Raisa v |
i MF itoai istent ;
3.15 | Aplicare 1 2 Flarijpes A51s-ten Nica Elena | 07.05.23 %//?/
Veche medical e
M itoai i It /
3.16 | Aplicare | O li’FIorl,oala A51s.tent Sac'u tanu 07.05.23 %
Noud medical Larisa :
’ CS Ungheni Asistent Galusca /7
3.17 . .05.23 :
Aplicare 1 medical Aurelia 07.05.23 Y/, e

3.18 | Informare
3.19 | Evidenta

3.20 | Arhivare
301 |2l
scopuri
4. Scop

Trebuie sa existe aranjamente eficiente pentru primirea si verificarea seringilor,
cutiilor de sigurantd, frigiderelor, cutiilor frigorifice, lazilor de transportare a
vaccinurilor, dispozitivelor de monitorizare a temperaturii si altor produse non-
vaccinale, atunci cand sunt primite in lantul de aprovizionare. Procesul de intrare
a produsului este o etap criticd in managementul lanfului de aprovizionare,
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deoarece aceasta reprezintd punctul in care dreptul de proprietate este transferat
de la furnizor citre Agentia Nationald pentru Sanatatea Publicd a Ministerului
Sanatatii.

Personalul responsabil trebuie si se asigure, cd toate produsele de acest fel,
inclusiv cele primite din sursele ONU, corespund urmatoarelor cerinte:

a. produsele respectd specificatiile stabilite in comanda initiala.
b. produsele au fost furnizate in cantitdtile corecte si sunt insofite de
documentele corecte.
c. produsele sunt in stare buna.
Orice probleme identificate trebuie rezolvate in conformitate cu procedurile
convenite.

5. Obiective
Aceastd POS descrie modul de verificare a transporturilor sosite de seringi, cutii
de sigurantd, frigidere, cutii frigorifice, 13zi de transportare a vaccinurilor,
dispozitive de monitorizare a temperaturii si alte produse legate de imunizare,
astfel incat s se asigure cd produsele sunt in stare buna si cd au fost furnizate cu
toate documentele relevante inainte de a fi acceptate in lantul national de
aprovizionare.

6. Responsabilitatea

< Enumerati tot personalul responsabil de intrare a produselor: Seful sectiei
Supravegherea epidemiologica a bolilor prevenibile prin vaccindri cu depozitul
national de vaccinuri si Managerul depozitului national de vaccinuri

In cazul transporturilor primite de la Departamentul de aprovizionare al UNICEF,
MS este responsabil pentru raportarea catre Departamentul de aprovizionare al
UNICEF din Copenhaga prin intermediul biroului de tard al UNICEF.
Departamentul de aprovizionare va fi responsabil de pastrarea inregistrarilor,
relatiile ulterioare cu producitorii, expeditorii de marfd si OMS, cét si pentru
comunicarea cu tarile In timp util.

< Definiti responsabilititile pentru produsele achizitionate din alte surse >.

7. Materiale si echipamente aferente

Autocamionul ANSP (Descrieti vehiculele folosite pentru a transporta
produsele din portul de intrare sau pentru a le colecta de la producdtorii locali).
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8. Descrierea procedurii

a. Procedura pentru produsele achizitionate prin UNICEF

Nota: Aceastd sectiune descrie procedurile de respectat pentru produsele
achizitionate prin Departamentul de aprovizionare al UNICEF. Produsele in vrac,
cum ar fi seringile, pot fi trimise pe cale maritimd sau terestrd si, in acest caz,
termenul ,,port de intrare” este folosit pentru a acoperi punctele de trecere a
frontierei, precum si aeroporturile. Produsele trimise pe c#i terestre sunt
susceptibile de a fi livrate direct la antrepozitul sau depozitul principal. Ar putea
fi necesar ca transporturile maritime si aeriene s fie preluate din portul de intrare.

Aceastd POS deriva de la procedura de intrare a vaccinurilor UNICEF. NU este
aprobati oficial de UNICEF. Cu toate acestea, a fost revizuitd de
Departamentul de aprovizionare al UNICEF, iar tarile care doresc sd o adopte sau
sd 0 adapteze ar trebui sd coopereze cu biroul de tard al UNICEF.

i. Verificati documentatia de notificare prealabild §i pregadtifi-vd
pentru intrare
Responsabilitate: Seful sectiei Supravegherea epidemiologica a bolilor
prevenibile prin vaccinari cu depozitul national de vaccinuri
a. Informati UNICEF cu mult timp in avans care sunt zilele saptdmaénii
acceptabile pentru programarea intrarilor.

b. Intre cinci si nu mai mult de zece zile Inainte de intrarea transportului, ar
trebui s3 primiti prin e-mail sau fax urmatoarele documente:

- notificarea de expediere de la agentul de expeditie al UNICEF;
- copia Scrisorii de transport aerian (STA);
- copia Listei de ambalare;
- copia facturii.
Verificati aceste documente si depuneti-le in dosarul de intrare a produsului.

c. Inregistrati detaliile de intrare a transportului si notificati personalul care va
ridica produsul din portul de intrare.

d. Informati vama despre detalii.

Faceti aranjamente pentru ca <descrieti tipul de vehicul utilizat> s3 fie la
portul de intrare la timp pentru a ridica transportul.

ii. Preluati expedierea din portul de intrare
Responsabilitate: <Managerul depozitului national de vaccinuri
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a. Vamuiti expedierea in conformitate cu < perioada maxima acceptabild> de
la intrare, nu depasitiaceasta perioadd deaorece se calculeaza penalitdti cu
fiecare zi intarziata.

b. Transportati produsele la <denumirea magazinului sau depozitului> in

<descrieti tipul vehiculului utilizat> si descarcati imediat vehiculul.

iii. Inspectati expedierea

Responsabilitate: <Seful sectiei Supravegherea epidemiologicd a bolilor

prevenibile prin vaccindri cu depozitul national de vaccinuri si Managerul
depozitului national de vaccinuri

a.

Inspectati transportul cidnd ajunge la <Depozitul national de vaccinuri a
ANSP> si verificati dacd existd daune fizice sau articole lipsa.

Verificati dacd urméatoarele documente insotesc expedierea:
factura;

lista de ambalare;

copia(-le) Certificatului (-lor) de conformitate (la solicitare)'.

Seringi: verificati numerele de lot, datele de expirare si/sau datele de
producere si confirmati ¢ acestea respectd cerintele comenzii.

Cutii de sigurantd: verificati un esantion de produse pentru a confirma ca
acestea respecti cerintele comenzii.

Dispozitive electronice de unmicd folosintd: aceasti categorie include
indicatoare de 1inghet si dispozitive de inregistrare a temperaturii
frigiderului pe 30 de zile. Verificati numerele de lot, datele de expirare
si/sau datele de producere si confirmati cd acestea respectd cerintele
comenzil.

Frigidere si congelatoare: verificati dacd numerele de model respectd
cerintele comenzii si c¢d au fost furnizate toate componentele detagabile,
cum ar fi cosurile de vaccin si piesele de schimb.

Cutii frigorifice §i ldzi de transportare a vaccinurilor: verificati dacd
numerele de model respectd cerintele comenzii, precum si dacd a fost
furnizat si numdrul si tipul (tipurile) corecte de pachete de apa.

1 Pentru seringi, acesta ar fi, cel mai probabil, o copie autentificata a certificatului actual 1SO 13485 al
producatorului: Dispozitive medicale - Sisteme de management al calitatii - Cerinte pentru scopuri de
reglementare. Acest lucru poate fi transmis la ANR.
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h. Inregistrati toate detaliile necesare pentru fiecare produs din transport in

formularul Raportul de intrare a produsului (RIP) (a se vedea Anexa 1 si
Anexa 2).

Noti: Nu Inregistrati detalii despre mai mult de un tip de produs in raportul de

1.

intrare. Trebuie completat un formular RIP separat pentru fiecare tip de
produs din transport — de ex. unul pentru seringi, unul pentru cutii de
sigurant, unul pentru frigidere etc. Raportul de intrare trebuie semnat de
<enumerati persoanele responsabile. Doud persoane ar trebui sa semneze
formularul — persoana care a facut inspectia si Managerul magazinului sau
Managerul PEI >.

Transmiteti o copie a RIP la biroul de tara al UNICEF in termen de 24 de
ore de la intrarea la magazin. Biroul de tard va trimite o copie cétre
Departamentul de aprovizionare al UNICEF.

iv. Stocafi §i distribuiti transportul

Responsabilitate: Managerul depozitului national de vaccinuri

a. Livrare acceptatd: daci nu sunt identificate probleme si produsul/produsele

sunt acceptate, transportati-le la magazinul sau depozitul corect.

b. Seringi: inregistrati intrarea in sistemul de control al stocurilor, inclusiv

denumirea producitorului, numarul(-ele) lotului si data(-le) de expirare.
Stocati si distribuiti in ordinea primul-expira-primul-iese (Earliest-Expiry-
First-Out (EEFQO)) pentru a preveni expirarea stocului.

Cutii de sigurantd: inregistrati intrarea in sistemul de control al stocurilor,
inclusiv denumirea si capacitatea producatorului. Stocati si distribuifi in
ordinea primul-intrat-primul-iesit (First-in-First-Out (FIFO)) pentru a
asigura rotatia stocurilor.

d. Dispozitive electronice de unicd folosinfd: inregistrati intrarea In sistemul

de control al stocurilor, inclusiv denumirea producatorului, numarul lotului,
data de expirare si/sau data de producere, dupd cum se arati mai jos.
Stocati si distribuiti in ordinea primul-expird-primul-iese (Earliest-Expiry-
First-Out (EEFO)) pentru a preveni defectiunea prematurd a bateriei in stoc
sau in uz.
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e. Frigidere §i congelatoare: inregistrati intrarea in sistemul de control al
stocurilor, inclusiv denumirea producitorului, modelul si numarul de serie.
In acelasi timp, inregistrati detaliile necesare despre produs in inventarul
national de echipamente pentru lantul de frig. Daci in tard este utilizat un
sistem unic de etichetare, fixati etichetele de identificare pentru fiecare
produs inainte de distribuire.

f. Cutii frigorifice si ldzi de transportare a vaccinurilor: inregistrati intrarea
in sistemul de control al stocurilor, inclusiv denumirea producétorului,
modelul si numérul de serie. In acelasi timp, inregistrati detaliile necesare
despre produs in inventarul national de echipamente pentru lantul de frig.
Daci in tard este utilizat un sistem unic de etichetare, fixati etichetele de
identificare pentru fiecare produs inainte de distribuire.

g. Transport respins: dacd sunt identificate probleme, stivuiti transportul
nedeschis pe paleti sau rafturi intr-o zond desemnatd. Marcati clar
transportul cu inscriptia ,,NU UTILIZATT”.

v. Raportati problemele
Responsabilitate: Seful sectiei Supravegherea epidemiologici a bolilor
prevenibile prin vaccinari cu depozitul national de vaccinuri si Managerul
depozitului national de vaccinuri
Raportati problemele identificate catre biroul de tard al UNICEF, Departamentul
de aprovizionare al UNICEF si Ministerul Sanatatii.

vi. Actiuni ulterioare
Responsabilitate: Seful sectiei Supravegherea epidemiologici a bolilor
prevenibile prin vaccingri cu depozitul national de vaccinuri
Daci au fost raportate probleme, desfdsurati activitati ulterioare, conform
coordondrii cu UNICEF.
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b. Procedura pentru produsele achizitionate din alte surse

Noti: Procedurile pentru produsele achizitionate direct de la producétorul
produsului trebuie si fie definite de tard. Mai jos sunt prezentate titlurile sugerate.
Se recomanda ca, ori de céte ori este posibil, procedura sd urmeze aranjamentele
descrise in 3.1.

1. Verificati documentatia de notificare prealabila si pregdtifi-va
pentru sosire
Responsabilitate: Seful sectiei Supravegherea epidemiologica a bolilor
prevenibile prin vaccindri cu depozitul national de vaccinuri

il. Primiti transportul din portul de intrare
Responsabilitate: Managerul depozitului national de vaccinuri

iii. Inspectati transportul
Responsabilitate: Seful sectiei Supravegherea epidemiologica a bolilor
prevenibile prin vaccindri cu depozitul national de vaccinuri si Managerul
depozitului national de vaccinuri

iv. Raportati problemele
Responsabilitate: Seful sectiei Supravegherea epidemiologicd a bolilor
prevenibile prin vaccindri cu depozitul national de vaccinuri si Managerul
depozitului national de vaccinuri si Managerul depozitului national de vaccinuri

v. Stocati transportul
Responsabilitate: i Managerul depozitului national de vaccinuri

vi. Actiunile ulterioare
Responsabilitate: <Seful sectiei Supravegherea epidemiologicd a bolilor
prevenibile prin vaccinari cu depozitul national de vaccinuri

c. Pastrarea inregistrarilor

Pastrati RIP-urile si toatd corespondenta referitoare la transporturi sau proceduri
nesatisficitoare pentru o perioadd minima de <indicati perioada > ani.

9. Documente si PSO aferente
e EVM-SOP-E1-01: Vimuirea vaccinurilor si altor produse.
e EVM-SOP-E1-02: Proceduri de intrare a vaccinurilor.
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e Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 695 din 13.10.2010 cu privire la

Asistenta Medicala Primard din Republica Moldova.

e Acte normative de standardizare a serviciilor medicale (ghiduri practice,
protocoale clinice nationale, protocoale clinice standardizate pentru
medicii de familie, standarde medicale de diagnostic si tratament,

algoritmi de conduita).
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Anexa 1: Formularul RIP (VAR)

TRANSMITETI LA BIROUL DE TARA AL (agentia) PENTRU
RETRIMITERE CATRE (agentia furnizoare)

RAPORTUL DE INTRARE A PRODUSULUI (RIP)

TARA

Numarul Data

RAPOR RAPOR

TULUI TULUI

Locul Ziua si ora | Denumirea depozitului, data si ora la
inspectérii care produsul a intrat la depozit

PARTEA I — NOTIFICARE PREALABILA

Notificare Copia
Diata prealabila Scrisorii de
C e transport : 5 e
receptionari : Copia Copia Listel
P aerian (STA) . L
i prin Facturii de colisaj
. sau
fax/email
Conosamentu
lui (CON)
Da [ | Da[ ] Nu |Da[] Da[ | Nu
Nu [ ] ] Nu [] [ ]
Alte documente Da[ | Nu
solicitate []
(descrieti)

10
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PART II - DETALIILE SOSIRII

Numaér | TES conform Timpul actual
ul notificarii al sosirii
Aeroportul / | zborul
Numarul | portul maritim ui
STA sau | sau punctul de | Numar
numarul trecere a ul
CON frontierei de | vasului Data Ora Data Ora
destina‘gie sau al
vehicu
lului
NUMELE AGENTULUI DE CLEARING:
IN NUMELE:
PARTEA 111 - DETALIILE TRANSPORTULUI
Agentia | Numar | Destinat Descrierea Producator Tara
de ul ar produsului
achizitii | Comen
zii de
achizit
ie
Detaliile produsului
Numarul Numarul Numarul de Data expirérii sau
lotului sau de cutii articole data producerii (dupa
modelului caz)

11
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(Vi rugdm si continuati pe verso, dacad este necesar)

Cantitatea a fost primitd conform notificérii de Da[ | Nu
expediere? []
Daci nu, au fost furnizate detalii despre deficientele de |Da[ | Nu
expediere Tnainte de sosirea produsului? []

PARTEA IV - DOCUMENTELE DE INSOTIRE ALE TRANSPORTULUI

Copia Facturii | Copia Listei de | Copia Altele
colisaj Certificatului de | (specificati)
conformitate (la
solicitare)

Da[ ] Nu Da[ ] Nu Da[ |Nu[ ] Da[ | Nul[]
] ] N/A []

PARTEA V - STAREA GENERALA A TRANSPORTULUI

Care era starea cutiilor la
sosire?

Etichete necesare erau
atasate la cutiile
transportului?

Alte comentarii:
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PARTEA VI - NUMELE SI SEMNATURA

Supraveghetor de inspectie autorizat
Managerul depozitului principal DATA
sau PEI

DATA

13
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Anexa 2: Instructiuni de completare a RIP

Introducere

Scopul Raportului de intrare a produselor (RIP) este de a se asigura cd produsele,
cum ar fi echipamentele pentru lantul frigului si consumabilele de imunizare, cum
ar fi seringile, cutiile de siguranta si dispozitivele electronice de unica folosinta de
monitorizare a temperaturii, sunt inspectate corespunzator inainte de a fi acceptate
in lantul de aprovizionare national. RIP este conceput pentru:

— a monitoriza respectarea instructiunilor de expediere;
— aasigura o evidenta adecvata;
— a servi drept bazi pentru documentarea reclamatiilor sau initierea actiunilor

corective, dacd apar probleme.

Inspectia produselor la primire se efectueazi astfel incat:

— s3 asigure securitatea produselor la punctul de livrare;

— s# permitd inregistrarea detaliilor transportului;

_ si furnizeze indicatori pentru monitorizarea performantei de livrare a
produselor.

Destinatarul care primeste produsele este responsabil pentru inspectarea si

acceptarea fiecarui transport, precum si trebuie sd completeze RIP. In cazurile in

care UNICEF nu este destinatar, este responsabilitatea birourilor de fard ale

UNICETF si asiste la implementarea RIP.

Birourile de tard ale UNICEF sunt responsabile pentru raportarea catre

Departamentul de aprovizionare al UNICEF din Copenhaga, care va fi

responsabil de pistrarea evidentelor, de actiunile ulterioare cu produciétorii,

expeditorii de marfa si OMS si pentru comunicarea inversd, in timp util, cu tarile.

Imediat dupd sosirea transporturilor de vaccin, trebuie respectatd urmatoarea

procedura:

a) vamuirea;

b) inspectia detaliatd a tuturor produselor;

14
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c) completarea i semnarea RIP;

d) transmiterea RIP la biroul de tard al UNICEF in termen de 48 de ore de la
primirea produsului;

e) transmiterea copiei RIP catre Departamentul de aprovizionare al UNICEF din

Copenhaga prin e-mail sau fax.

Completarea RIP

Pentru fiecare transport de produse aferente imunizarii trebuie completat un RIP
separat. Prin urmare, in cazul livrarii divizate a aceleiasi Comenzi de achizitie,
trebuie completat un RIP separat pentru fiecare livrare.

in cazul livrarilor combinate, trebuie de completat un RIP separat pentru fiecare
tip de produs din transport, de exemplu, unul pentru seringi si altul pentru cutii de
siguranta.

in cazul unui transport cu deficiente a unui produs (cantitatea primitd nu se
potriveste cu cantitatea de pe Lista de colisaj), sau in cazul in care cantitatea
deficientd este livratd la o datd ulterioard, trebuie completate RIP-uri separate

pentru fiecare livrare.
Toate sectiunile RIP trebuie completate.
RUBRICA DE INTRODUCERE

in rubrica de introducere a RIP ar trebui detaliate urmatoarele informatii:

— tara destinatara,

— data raportului;

— numarul raportului — numdirul raportului este pentru scopuri interne de
evidents si ar trebui sd respecte formatul COD TARA — AN - NUMAR
RAPORT, de ex. BUR-2003-001 (in cazul Burundi). In cazul unui transport
deficient, numarul raportului pentru fiecare livrare trebuie sd respecte formatul
BUR-2003-001.1, BUR-2003-001.2, etc.;

— locul, data si ora inspectiel,

— data si ora stocirii vaccinurilor in depozitul frigorific.
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NOTIFICAREA PREALABILA

In aceastd sectiune trebuie incluse urmatoarele informatii:

— data la care au fost primite copiile documentelor de transport prin fax sau e-

mail;

— confirmarea faptului, cd faxul sau e-mailul mentionat mai sus cuprindea

notificarea preliminard (foaia de copertd cu detaliile de livrare), Scrisoarea de
transport aerian (STA), Factura si Lista de colisaj — bifati DA sau /NU pentru

fiecare document, pentru a indica dacé acesta a fost primit sau nu.

Desi documentele de transport sunt Intotdeauna trimise destinatarului, este
responsabilitatea birourilor de tard ale UNICEF sa se asigure, ci toate partile
relevante din tara destinatari detin o copie a documentelor de transport imediat ce

Oficiul de tard a primit aceste documente.

Figura 1: Notificare prealabild — in acest exemplu documentele au fost primite

prin fax gi/sau e-mail la 13 octombrie 2011

Notificare Copia

Data prealabila Scrisorii de
D transport ; C re s
receptionarl ; Copia Copia Liste1
L aerian (STA) . b o5
iprin sau Facturii de colisa]
fax/email Conosamentu
lui (CON)

13 0ct 2011 |Da[X] Nu |DalX] Nu |[Dal[] Da[X] Nu

[ [ Nu [X] []

ZBORUL, SOSIREA VASULUI SAU VEHICULULUI

In aceasta sectiune trebuie incluse urmétoarele informatii:

— numdrul sta;

— aeroportul / portul maritim sau punctul de trecere a frontierei de destinatie;
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— timpul estimativ de sosire planificat (TES) —> data si ora estimatd de sosire,
asa cum sunt mentionate in notificarea preliminara initiald;
— timpul actual de sosire —» aceasta este data si ora la care acronava, care

livreazd transportul, ajunge efectiv la destinatie.

Figura 2: Sosirea avionului — in acest exemplu, transportul era programat si
soseasci in Ulaanbaatar la 11:00, ora local, pe 20 octombrie 2011, dar a intarziat

usor si a sosit la 14:30, ora locald, pe 21 octombrie 2011.

Numir | TES conform | Timpul actual
ul notificarii de sosire
Aeroportul / | zborul
Numirul | portul maritim | ui
STA sau | sau punctul de | Numir
numirul trecere a ul
CON frontierei de | vasului Data Ora Data Ora
destinatie sau al
vehicu
lului
Ulaanbaatar CA 20/10/ | 1100 | 21/10/ | 1430
123-4567 123 11 11

DETALIILE TRANSPORTULUI

Trebuie incluse urmatoarele informatii generale:

— numirul Comenzii de achizitie, emisd de Departamentul de aprovizionare al

UNICEF — acest numir este prezentat in formatul 450xxxxx;

— denumirea genericd a produsului livrat (nu numele marcii). De exemplu:

seringi AD, 0.5ml;

— denumirea producatorului produsului livrat.

Trebuie incluse urmitoarele informatii cu privire la cantitatea reald a produsului

primit:

— numerele loturilor;
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— cantitatea de cutii ale transportului (pe lot, pentru produse precum seringile,

care sunt fabricate in loturi);

— data de expirare a fiecarui lot, dupd caz;

— cantitatea totald de cutii ale transportului;

— numairul total de unititi primite. De exemplu: 1.000.000 de seringi,

— (in cazul unui transport deficient, indicafi §i cantitatea totald de cutii §i

produse ale transportului care nu au fost livrate).

Continuati pe o pagind separata, daca este necesar.

Figura 3: Detaliile transportului

Agentia Numarul Destinatar | Descrierea | Producdtor | Tara
de Comenzii de produsului

achizitii achizitie

UNICE | 345xxx MS Seringi AD, | BD Spania
F 0.5ml

Detaliile produsului

Numarul lotului Numarul de Numarul de Data expiréarii sau data
sau modelului cutii articole producerii (dupa caz)
8954-xxx 250 250,000 Exp: 1/2015
8934-yyy 250 250,000 Exp: 2/2015

(Vi rugdm si continuati pe verso, daci este necesar)

Cantitatea a fost primita conform notificérii de
expediere?

Da [X] Nul:l

Daci nu, au fost furnizate detalii despre deficientele de
expediere inainte de sosirea produsului?

Da[ ] Nu[]

18




PROCEDURA OPERATIONALA Edifia:
Proceduri privind intrarea produselor (seringi, cutii de Nr.de ex.:
IMSP sigurantd, frigidere, cutii frigorifie etc) .
CS Ungheni Revizia: -
Nr.deex. : -
COD: P.O.51
Exemplar nr.:

DOCUMENTELE DE INSOTIRE ALE TRANSPORTULUI

In aceastd sectiune trebuie incluse urmatoarele informatii:

— confirmarea ca Factura, Lista de colisaj si certificatul de eliberare sunt
impachetate cu transportul — bifati DA sau NU pentru fiecare document,
pentru a indica daca acesta a fost inclus sau nu;

— detalii despre orice alte documente impachetate cu transportul.

Cutia transportului care contine documentele (adesea, cutia nr.1) trebuie sa fie
indicatd pe Lista de colisaj. Dacd documentele sunt livrate prin alte mijloace, de
exemplu prin curier, vi rugdm si indicati acest lucru la COMENTARII
GENERALLE, in partea de jos a paginii.

Figura 4: Documente impachetate cu transportul — in acest exemplu, Factura,
Lista de colisaj si Certificatul de conformitate, au fost impachetate cu transportul,

dupa cum este necesar.

Copia Facturii | Copia Listei de | Copia Certificatului Altele
colisaj de conformitate (la (specificati)
solicitare)

DalX] Nu Da[X] Nu DalX] Nul ] Da[ ] Nu[]
[] []

Pentru toate produsele care au fost deteriorate in timpul transportarii:

— depozitati produsele separat si raportati imediat biroului de tara al UNICEF;

— nu aruncati produsele pan la finalizarea evaluarii.

COMENTARII GENERALE

Aceastd sectiune este conceputd pentru orice comentarii despre transport, de

exemplu:

— starea cutiilor de transport;
— etichetarea de pe cutiile de transport;

— starea generald a transportului;
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— comentarii legate de orice alte sectiuni anterioare ale RIP, cum ar fi
documentatia, intarzierile, deficientele sau indicatorii transportului.

NUMELE SI SEMNATURA iIN NUMELE DESTINATARULUI

Atat persoana autorizatd responsabild cu inspectia transportului, cat si managerul
depozitului central sau managerul PEI, trebuie sd-si inscrie numele, si semneze si
sa dateze RIP-ul.

Transmiterea RIP

RIP trebuie completat, semnat si returnat la biroul de tard al UNICEF in termen
de 24 de ore de la intrarea produselor. O copie a RIP trebuie trimisd imediat
Echipei de imunizare de la Departamentul de aprovizionare al UNICEF din
Copenhaga, fie prin e-mail, fie prin fax.

Nu este necesar ca originalele sau copiile sa fie trimise prin posta sau sacosa.
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